Normerande styrdokument

Riktlinjer for
tillampning
av fordonspolicy

Fordonspolicyn reglerar anskaffning, anvandande och
avveckling av driftfordon for person- och gods-
transporter i samtliga kommunens verksamheter.
Policyn, med riktlinjer for tilldmpning, ska hjalpa
medarbetare och fértroendevalda att géra val avvagda
val hur kommunens fordonspark ska se ut, och hur
fordonen ska anvandas och utnyttjas.
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Riktlinjer for tillampning av fordons-
policyn

Riktlinjerna ska tydliggéra hur kommunens fordonspark ska se ut, och hur fordonen ska
anvéndas och utnyttjas i var verksambhet, allt for att na s hog kostnadseffektivitet som
mgjligt i kombination med minimerad miljépaverkan, god arbetsmiljé och hog trafik-
sakerhet.

Policy och riktlinje géller fordon som é&r registrerade hos Transportstyrelsen. Den géller
inte cyklar.

Kommunen har ocksé en resepolicy for miljo- och trafiksékert resande. Vid resa med
kommunens fordon ska denna f6ljas.

Ansvar och organisation

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for kommunens fordonspark.

Fordonssamordnares uppdrag och ansvar

Fordonssamordnaren ansvarar for att upprétta samtliga avtal avseende driftfordon.
Fordonssamordnaren ansvarar ocksa for samtliga kommersiella kontakter nér det géller
fordonsparken.

Lopande avrop och avyttring av driftfordon ska, liksom fordonsrelaterade tjénster och
l6pande driftméssiga leverantdrskontakter, utforas av fordonssamordnare enligt fastlagd
rutin.

Fordonssamordnaren ska utnyttja och radgoéra med 6vrig kompetens inom kommunen,
exempelvis kommunens inkOpsorganisation.

Fordonssamordnaren ska verka for ett hallbart och optimerat fordonsanviandande, till
exempel genom

e att erbjuda utbildningar inom sparsam korning,
e att f6lja upp drivmedelsférbrukningen och
e att f6lja upp och forbattra nyttjandegraden for varje fordon.
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Kommunens fordonspark
Inkop eller leasingavtal - alltid via fordonssamordnaren och med
godkdannande av forvaltningschef

Allt anskaffande och avyttrande av kommunens driftfordon ska ga via kommunens
fordonssamordnare, som forankrar med respektive forvaltningschef innan inkdp eller
leasing genomfors.

Vid inkop av driftfordon och fordonsrelaterade tjdnster ska kommunens ramavtal eller
motsvarande anvéndas. I samband med bestéllning ska inkopsanmodan fyllas i enligt
géllande rutin.

Driftfordon leasas normalt under en period pé 36 ménader. Avsteg fran denna princip kan
beslutas av fordonssamordnaren.

Driftfordon ar enbart till for att anvandas i tjansten

For de forare som i sin tjanst behdver ett fordon star Hallstahammars kommun f6r drift-
fordon. Fordonen fér bara koras av behorig personal och ar till for att transportera
personer samt den utrustning som behdvs till och frén olika tjanstedrenden. Fordonen far
endast anvindas for tjdnstekorning och ska parkeras da de inte anvénds vid arbets-
platserna.

Driftfordonet ska vara lampligt dels for férarens behov och dels for kommunens behov.
Som driftfordon godkdnns endast bilar av typ svarande mot sérskild kravspecifikation.

Samtliga fordon ska av sdkerhetsskél utrustas med GPS och alkolas.

En successiv anpassning av kommunens nuvarande fordonspark kommer att ske i
enlighet med fordonspolicyn.

Bilpoolen kompletterar andra fardmedel for enstaka resor i tjdnsten

I Hallstahammars kommun finns en bilpool som ér till for enstaka resor i tjénsten (inte for
kontinuerliga resor i verksamheten).

Aven extern leverantor av fordonstjiénster ska ta hinsyn till
fordonspolicyn

Nér kommunen ingér persontransportavtal med extern leverantor for sé kallade
tredjepartsfordon (exempelvis for fardtjanst och skolskjuts), ska fordonspolicyn vara
normgivande for krav pé leverantdrens fordon och dess anvéndande.
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Krav pa dig som férare

Forare som kor for Hallstahammars kommun ska folja kommunens krav pé sdkerhet och
miljo och vara ett foreddme i trafiken. Kommunen vill speciellt virna om f6ljande:

e Du ska ha ett for fordonet godkint korkort.

e Du ska planera din kdrning med avseende pé végval och tid, sé att
bransleférbrukning och dérigenom miljobelastning minimeras.

e Du ska varda och vara varsam om fordonet, samt rapportera skador till fordons-
samordnaren.

e Bilen ska ldmnas tankad och stddad.

e Eventuella trafikforseelser betalas av foraren

e Det ar viktigt att fordonen framfors pa ett tryggt och sékert sétt.

Detta kan du férvanta dig av arbetsgivaren Hallstahammars
kommun

Hallstahammars kommun ska:

e St for vél utrustade och underhéllna fordon ur bade trafiksdkerhets- och
arbetsmiljoaspekt.

e ha ett bra forsiakringsskydd for alla som framfor fordon pé uppdrag av
kommunen.

e uppmuntra anstillda och dvriga som genomfor transporter i kommunens regi att
halla sig informerade om utvecklingen inom trafiksidkerhet och miljolagstiftning.

e om behov finns, erbjuda utbildning i trafiksékerhet (exempelvis halkkérning) och
miljohénsynstagande (exempelvis sparsam korning, sé kallad eco-driving).

e installera elektroniska korjournaler i samtliga bilar, som en del i effektiviserad
anvindning av fordonsparken och av sékerhetsskal.
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