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Avgifter för kopia av allmän handling 
Allmänt 
En enskild har rätt att ta del av en allmän handling avgiftsfritt på stället, det vill säga i 
kommunens lokaler. Hallstahammar kommun har också en skyldighet att på begäran 
erbjuda kopia eller avskrift av en allmän handling. Kommunen har rätt att ta ut en avgift 
för detta. Kommunen är inte skyldig att lämna ut en kopia av allmän handling annat än i 
pappersform om det inte följer av lag. Kommunen får dock lämna ut handlingar på annat 
sätt om det är lämpligt i det enskilda fallet. Avgifterna i denna handling gäller för 
samtliga nämnder och styrelser i Hallstahammars kommun.  

Om en större mängd kopior delas upp i flera beställningar i syfte att uppnå avgiftsfrihet 
får myndigheten ta ut avgift med 50 kronor för första sidan och 5 kronor för varje sida 
därutöver. 

Avgift för kopior 
Kommunen är inte skyldig att lämna ut kopia av allmän handling annat än i 
pappersform. I de fall som anges i instruktionen får dock kommunen lämna ut en 
kopia an en kopia av en allmän handling i annan form. 

Kopia och utskrift på papper 
som lämnas ut på stället eller 
skickas med post, telefax 
digitala handlingar som skickas 
med e-post 

Omfattning Avgift 
1-10 sidor  0 kronor 
11 sidor  50 kronor 
Varje sida efter 11 sidor  5 kronor/styck  
A3 format från 1:a sidan 7 kronor styck 

 Inskanning av foto, 
karta, ritning större än 
A3 format 

25 kronor/bild 

Avskrift eller bestyrk kopia Per påbörjad fjärdedels 
timme 

125 kronor  

Kopia på ljud, bild och andra 
digitala upptagningar 

Per påbörjad fjärdedels 
timme 

125 kronor 

Avgiften gäller per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidigtext 
motsvarar alltså två sidor.  

Taxan utgår från samma avgift oavsett om kopian är i svartvitt eller färg. Undantag från 
denna taxa görs när annan beslutad taxa finns eller när lag eller förordning reglerar 
utlämnande.  

Avgift för porto 
Utöver ovan angivna avgifter tillkommer avgifter för porto då mottagare önskar få begärd 
handling skickad till sig. Information som omfattas av sekretess och inte hämtas på plats 
ska alltid skickas med antingen REK eller postförskott och då med personlig utlämning, 
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det vill säga den lämnas bara ut till mottagaren personligen mot kvittens och uppvisande 
av legitimation. 

Försändelse Avgift 
Försändelse innehållande 10 kopior 0 kronor 
Försändelse över 10 kopior Portokostnad + kostnad för 

postförskott, 
rekommenderat bud etc 

E-post/e-tjänst 0 kronor 

Förskottsbetalning 
Nämnd eller styrelse får i ett enskilt fall besluta att avgifterna enligt denna taxa ska 
betalas helt eller delvis innan avskrifterna eller kopian lämnas ut. 

När avgift inte ska tas ut 

Avgift ska inte tas ut när följande organ eller personer begär ut handlingar:  

• Andra kommuner, regioner eller statliga myndigheter 
• Massmedia 
• Kommunens nämnder/förvaltningar 
• Kommunens förtroendevalda inom Hallstahammars kommun när det krävs för att 

dessa ska kunna fullgöra sitt uppdrag 
• Kommunägda bolag och kommunalförbund  
• Personalföreträdare och fackliga företrädare 

Inte heller tas avgift ut för kopia av allmän handling om sökanden redan erlägger 
ansöknings- eller annan avgift enligt lag, t ex bygglov. 

En kopia/avskrift av beslut som riktar till den som begär handlingen är avgiftsfri för 
denne vid ett (1) tillfälle, så länge den är part. 

Maxbelopp för kopiering ur handlingar vad gäller elevakt, hälso- och sjukvård- eller 
socialtjänstjournaler som rör beställaren själv (där beställaren själv eller har varit part) är 
300 kronor. 

Vägran av utlämnande av allmän handling 
Den som begärt ut allmän handling och som nekas att ta del av handlingen ska också 
informeras om möjligheten att få beslutet skriftligt. Vilka tjänstemän på respektive 
förvaltning som har rätt att fatta dessa beslut framgår av nämndernas/styrelsens 
delegationsordningar. I de fall beslutet rör vägran att lämna ut handling ska beslutet 
innehålla en överklagandehänvisning. I de fall beslutet rör uppgifter ur handling ska det 
skriftliga beslutet inte innehålla någon överklagandehänvisning , eftersom ett sådant 
beslut inte går att överklaga. 
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